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LE KIT OUTILS DEMOCRATIE
CONTRIBUTIVE

Ce kit outils a destination des collectivités, et de tout acteurs désireux d'élaborer une vision partagée
sur son territoire autour des enjeux de participation, vous permet de monter des ateliers prospectifs
sur le sujet, de les adapter a vos besoins et vous donne les clés pour les animer.

Composé de 3 parties, il vous permettra d’aborder aussi bien le contenu des ateliers et leur animation
(dossier « La Méthode ») que le pilotage de la démarche (dossier « Le Pilotage ») ou encore la
communication a mettre en place (dossier « La Communication »). Il vous fournira par ailleurs
I'ensemble des outils utilisés dans le cadre de la démarche régionale afin que vous puissiez les utiliser
a votre convenance.

Contenu du Kit Outils :

Dossier
LA METHODE

MODULE 1 : atelier « Quels futurs possibles ? »

MODULE 2 : atelier « Quelle résilience dans ces futurs ? »
MODULE 3 : atelier « Quelles initiatives dans ces futurs ? »
MODULE 4 : atelier « Quel futur souhaitable ? »

MODULE 5 : atelier « Quel chemin prendre ? »

Chaque module correspond a un atelier.
Pour chaque module, I'animation et I'organisation de I’atelier sont présentées ainsi
que les outils utilisés. Ces derniers sont par ailleurs fournis dans chaque module.
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Dossier
LE PILOTAGE

FICHE PILOTAGE INTERNE
=> pilotage technique, coordination administrative, coordination logistique,
reportage

FICHE INSTANCE DE SUIVI EXTERNE
=» Pourquoi cette instance, sa coordination, le planning associé, les outils
d'animation de cette instance...

FICHE SUIVI ET ORGANISATION
=> Les étapes, le planning, le budget, le matériel...

FICHE ASSISTANCE A MAITRISE D’OUVRAGE
=> Typologies de prestations, le cahier des charges, la sélection...

EVALUATION ET CAPITALISATION
=> Les outils d'évaluation, les comptes rendus et documents de capitalisation...

Dossier
LA COMMUNICATION

FICHE LANCER LA DEMARCHE
=» Organisation de la démarche de communication, les supports de
communication...

FICHE MOBILISER LES ACTEURS DU TERRITOIRE
=> Les argumentaires, les messages de sensibilisation...

FICHE VALORISER LES RESULTATS
=>» Les supports de diffusion, I’anticipation de la suite de la démarche...

Pour plus d’information ou en cas de question sur ce kit, vous pouvez contacter :
Louise VAISMAN, chef de projet prospective, |.vaisman@areneidf.org
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